
人防设施设备运行维护管理细则
[bookmark: _Toc6511]
[bookmark: _Toc4950]1 目的
[bookmark: _Toc16092]规范公司服务辖区内人防设施设备运行管理工作，确保人防设施设备良好运行。
[bookmark: _Toc24942][bookmark: _Toc25443]2 范围
适用于公司服务辖区内商写业态项目人防设施设备的运行管理。
[bookmark: _Toc32654]3 规范性引用文件
无
[bookmark: _Toc22486][bookmark: _Toc6566]4 术语和定义
《商写服务事业部工程维保作业总则》
[bookmark: _Toc1252]5 主要职责
[bookmark: _Toc32209][bookmark: _Toc1][bookmark: _Toc17366]5.1 工程主管（负责人）负责检查人防设施设备运行管理工作的实施情况。
[bookmark: _Toc10299][bookmark: _Toc3945][bookmark: _Toc25276]5.2 工程维保指定专人负责防设施设备的运行管理。
[bookmark: _Toc4555]6 工作程序
[bookmark: _Toc19876]6.1 人防设施巡检、维护保养和使用管理
人防设施每季度巡检一次，将巡视检查内容记录在《人防工程设备设施巡检记录表》。
6.1.1 做好人防工程维护保养的建档工作、及时登记在《人防设施设备维修保养记录表》，掌握人防工程的等级、面积、防护设备、电器设备、风水排放等管理使用情况。
6.1.2 收集、整理、保管与维护保养档案有关各类（种）有参考价值的资料，配合档案，提供利用。
6.1.3 维护保养的文件、图纸、图片、图表、技术资料、维修计划、测试记录等各类（种）材料要专人负责填写登记。
[bookmark: _Toc18207]6.2 工程消防管理制度
6.2.1 人防工程一般不得使用明火，确需使用，应经消防和人防管理部门同意。
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6.2.2 人防工程内的公共活动场所，禁止吸烟。
6.2.3 人防工程内应配备一定数量的应急照明灯具，不得使用明火照明。
6.2.4 人防工程内除特殊情况外，不准使用碘钨灯、电炉及电流较大的电器具，日光灯镇流器不得安装在易燃物上。物资仓库的照明器具应采用60W以下白炽灯，不准用可燃材料灯罩，灯具与物品应保持安全距离。
6.2.5 人防工程内部禁止使用易燃后产生有毒有害气体的装饰材料，已经安装使用的应采用相应的补救措施并积极创造条件逐步更换。
6.2.6 人防工程内不准存放、生产、经常易燃、易爆、剧毒和有腐蚀性、放射性的物品，独立小型的存放易燃、易爆、有毒、有腐蚀性、放射性物品的仓库需经当地消防、人防管部门专门批准。
6.2.7 平时人流较多的人流较多的人防工程，必须有两个或两个以上出入口，在出入口和工程内部明显位置设立安全标志。出入口必须保持畅通，不准堆放杂物及停放车辆。
6.2.8 人防工程内应根据使用性质，配备一定数量适用的灭火器材，定期检查、维修，确保完好。
6.2.9 人防工程要按地下消防要求完善内部的防火、灭火，报警等消防设施。凡设有喷洒、喷雾等灭火装置的工事，必须严格按照消防有关规定进行维护管理，并注意经常维修，及时更新消防设施，防止失效。
6.2.10 消防器材和防火装置，严禁擅自搬动、拆除，如有损坏及时添补。
6.2.11 防火隔墙不得任意开洞、穿管和拆除，如有损坏应及时修补。
6.2.12 普及消防知识，严格消防制度，健全消防组织，加强工事防火管理。
[bookmark: _Toc5512]6.3 人防工程结构的维护
6.3.1 加强人防工程的地面管理，重型车辆、机械、设备和材料一般不宜通过和停放（堆放），如需通过和停放（堆放）时，必须征得人防部门的同意。
6.3.2 发现结构表面侵蚀、风化、脱落、掉角等损坏情况，应及时用同标号砼或高标号砂浆进行修补，防止局部损坏扩大，避免因钢筋保护层破坏引起结构内部钢筋锈蚀。

6.3.3 人防工程产生渗漏水现象应及时防水堵漏。防水堵漏方案的确定，应因
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时、因地、因工程制宜。在保证工程质量前提下，做到取材容易，操作简便，造价经济，安全可靠。
6.3.4 人防工程的主体结构不得任意开孔，如必须开孔时，须报人防主管部门同意，并认真做好新开孔的防水和防护密闭处理。
[bookmark: _Toc29681]6.4 人防工程防护密闭设施的维护
6.4.1 钢筋砼和钢筋网水泥门应轻开轻关，以免碰坏，如局部损坏，应及时用高标号水泥砂浆等材料修补，当损坏影响防护能力或密闭性能不易修复时，应按设计要求及时更换。
6.4.2 金属门扇和钢筋砼门扇包边钢框应保持良好的油漆层，一般3年应重新涂防锈漆和油漆。
6.4.3 防护（密闭）门、防爆波活门每年检修一次，铰页、闭锁及传动机构的活动部位添注机油，防止锈蚀，保持灵活，各种零件如有损坏或严重磨损，应及时配齐或更换。
6.4.4 密封胶条应保持清洁，不得沾油污、涂漆，如有老化或脱落，应及时更换或修复。
6.4.5 扩散室不得改作他用，应保持清洁。排烟口的扩散室每年清除污烟灰一次，进排风口不得堵塞。
[bookmark: _Toc19766]6.5 人防工程内部设备的维护
6.5.1 通风空调设备的维护
6.5.1.1 手动、手电动密封阀门必须开闭灵活，关闭严密，应当每月试用一次，每年检修一次。
6.5.1.2 自动排气阀每月擦拭阀门外套与空腔的污垢，保持密封面的清洁、橡胶密封圈的清洁。橡胶密封圈应避免沾油污，严禁涂漆，每年检修一次。
6.5.1.3 通风机要保持清洁、干燥，注意检查，及时添加润滑油。平时不使用的通风机每月擦拭一次，并运转一小时，观察运转是否正常，每年检修一次。
6.5.1.4 风管、风道、风口及调节阀定期清除外表的灰尘、污垢，保持清洁，发现漏风应及时检修。
6.5.2 给排水设备的维护
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6.5.2.1 定期检查、清除排水管道和检查集水井内的淤积物，保持管道排水畅通。若部件有损坏应及时修理或更换。
6.5.2.2 排水防爆波井每年清洗一次，对易锈蚀部件应擦洗加油和除锈涂漆，有损坏应及时修理或更换。
6.5.2.3 各类水泵应保持完好、清洁、干燥、无锈蚀，出现故障应及时排除，不经常使用的水泵，每月应进行一次保养性运行。
6.5.3 电气照明及用电器的维护
6.5.3.1 对照明线路、照明灯具、开关插座及用电器具等，应加强维护，随时检查和纠正不安全的地方，如线路松脱、开关失灵等。
6.5.3.2 每年对照明设备进行一次全面检查和修理保养。
[bookmark: _Toc12186]7 附录
附录A《人防设备设施季度维修保养记录表》
附录B《人防工程设备设施巡检记录表》
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[bookmark: _Toc6853]附录A
[bookmark: _Toc19308]人防设备设施季度维修保养记录表
项目名称：                                                       时间：                                                                                                                                                             
	设备具体型号
	
	数量
	

	保养内容
	保养标准
	保养结果（根据要求如实填写）

	密封阀门
	手动、手电动密封阀门必须开闭灵活，关闭严密。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	排气阀
	排气阀保持清洁。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	通风机
	通风机未保持清洁、干燥。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	调节阀
	风管风管、风道、风口及调节阀保持清洁。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	集水井、排水防爆波井
	集水井内无淤积，排水畅通，各类水泵保持完好、清洁、干燥、无锈蚀。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	保养人：                                         
	审核人：
	下次（计划）保养时间：







[bookmark: _Toc10098]附录B
[bookmark: _Toc15386]人防工程设备设施巡检记录表
	序号
	设备设施名称
	运转情况
	处理情况
	检查人
	日期
	备注

	
	
	正常
	故障
	
	
	
	

	1
	防护密闭
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	防爆波活门
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	密闭胶条
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	进风∕排风扩散室
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	手动密闭阀
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	自动排气活门
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	通风机
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	钢制风管
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	集污池
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	排污水泵
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	电气线路
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	照明设备
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	呼叫按钮
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	三防显示灯
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _GoBack]说明：人防工程设备设施巡检周期每季度巡检一次，设备正常在对应栏打“√”，异常设备简要记录情况和处理情况，不得涂改填写内容。                                           

第 8 页 共 9 页


第 9 页 共 9 页

image1.png
i b X

HANGZHOU METRO




