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弱电设施设备运行管理作业细则
[bookmark: _Toc6511]
[bookmark: _Toc20108]1 目的
[bookmark: _Toc16092]规范公司服务辖区内弱电系统运行管理，确保弱电系统设施设备良好运行。
[bookmark: _Toc21154][bookmark: _Toc25443]2 范围
适用于公司服务辖区内商写业态项目弱电系统运行管理。
[bookmark: _Toc18385]3 规范性引用文件
无
[bookmark: _Toc24609][bookmark: _Toc22486]4 术语和定义
无
[bookmark: _Toc31500]5 主要职责
[bookmark: _Toc1606][bookmark: _Toc16420][bookmark: _Toc27871][bookmark: _Toc23655]5.1 工程主管（负责人）
负责检查弱电系统设施设备运行管理工作的实施情况。
[bookmark: _Toc18673][bookmark: _Toc14768][bookmark: _Toc26510][bookmark: _Toc27706]5.2 综合维修工（弱电工程）
具体负责弱电系统设施设备的运行管理。
[bookmark: _Toc7352]6 工作程序
[bookmark: _Toc13220]6.1 弱电系统运行管理标准
弱电工程人员每周对监控室弱电设备巡视检查不少于一次，其他弱电设备设施巡检频次每周不少于一次，项目可根据实际情况制定具体巡检时间。
6.1.1 可视对讲系统
6.1.1.1 室外机、室内机画面清晰、声音清楚，呼叫、振铃灵敏可靠。
6.1.1.2 系统电路板安装接线牢固，布线整齐。
6.1.1.3 控制中心与客户、单元门与控制中心、单元门与客户对讲通话清晰。
6.1.2 门禁管理系统
6.1.2.1 系统主机、读卡器、安全报警传感器、探测器动作灵敏可靠。
6.1.2.2 线路布置连接牢固。
6.1.2.3 苑门、单元门运行稳定，无异常噪音，开门停留时间合理；电子锁灵活、失电状态能顺利开门；刷卡器标识清晰。
6.1.3 控制中心
6.1.3.1 配备监控镜头分布、重点镜头及每个显示器循环的监控镜头清单。
6.1.3.2 无线对讲信号能覆盖项目除地下室以外区域。
6.1.4 内线电话系统
6.1.4.1 主交换箱、分接线箱、插座端子接线紧固，布线美观合理，箱体内外完整无损坏。
6.1.4.2 内线话机双向测试通话清晰、正常。
6.1.5 周界红外联动报警
6.1.5.1 配备监控镜头的，在触动报警时能自动对报警地点进行录像并将监视器定格在报警位置。
6.1.5.2 周界红外系统报警正常，探测器安装牢固、外壳无破损，线路无裸露。
6.1.6 停车场系统
6.1.6.1 主机、读卡器、车牌识别系统、探测器动作灵敏可靠，具有防砸车装置；道闸杆下方装有防撞胶垫。道闸旁边有防止行人通行的警示标识。
6.1.6.2 车场系统数据库进行每月备份。
6.1.7 电子巡更系统
6.1.7.1 巡更管理软件点位对应，能对秩序队员巡逻的运动状态（是否准时、遵守顺序等）进行判断，做出记录，软件运行稳定、正常、数据库完整。
6.1.7.2 电源供应器电压正常，工作状态良好。
6.1.8 BA系统
6.1.8.1 每日BA系统正常按配置启动现场设备，状态信号正常。
6.1.8.2 BA控制箱内接线完好、标签完整，模块无故障。
6.1.8.2 BA主机运行良好，手自动切换正常。
[bookmark: _Toc23754]7 附录
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附录A《弱电间设备周巡查表》
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备注：
1、监控室弱电设备每周不少于一次巡检，其他弱电设备设施巡检每周不少于一次。
2、检查项目用√或者×表示，异常状态简要填写，详情在备注栏说明，并及时上报部门负责人。
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