
[bookmark: _GoBack]供配电设施设备运行管理细则
[bookmark: _Toc6511]
[bookmark: _Toc12681]1 目的
[bookmark: _Toc16092]规范公司管辖商写业态项目区域供配电设施设备运行管理工作，确保供配电设施设备良好运行。
[bookmark: _Toc31571]2 范围
[bookmark: _Toc1007][bookmark: _Toc25363][bookmark: _Toc25443]适用于公司服务商写业态项目供配电设施设备的运行管理。
[bookmark: _Toc25547]3 规范性引用文件
无
[bookmark: _Toc22486][bookmark: _Toc10511]4 术语和定义
无
[bookmark: _Toc13079][bookmark: _Toc11434]5 主要职责
[bookmark: _Toc58][bookmark: _Toc17789][bookmark: _Toc31055][bookmark: _Toc8734][bookmark: _Toc31868]5.1 工程主管
负责配电设施设备运行的实施情况的监督。
[bookmark: _Toc10213][bookmark: _Toc18138][bookmark: _Toc22511][bookmark: _Toc3688][bookmark: _Toc28482][bookmark: _Toc24029]5.2 工程领班
负责供配电设施设备运行管理工作。
[bookmark: _Toc19862][bookmark: _Toc14690][bookmark: _Toc28193][bookmark: _Toc30886]5.3 综合维修工（高配值班）
负责供配电设施设备的运行管理。
[bookmark: _Toc23167][bookmark: _Toc23026]6 工作程序
[bookmark: _Toc17113]6.1 安全操作注意事项
6.1.1 操作人员必须持有效证件上岗；
6.1.2 对供配电设备进行检修时，应按电业安规规范结合项目现场实际填写《变电所工作票》《倒闸操作票》；
6.1.3 操作高压设施设备时，必须穿戴检验合格有效期内的绝缘手套、安全帽、绝缘靴、着棉质工作服、使用绝缘操作杆；
6.1.4 操作低压设备时，必须穿绝缘鞋、带棉纱手套、避免正向面对操作设备；
6.1.5 严禁带电工作，紧急情况需带电作业时，需具备如下条件：
6.1.5.1 有监护人；
6.1.5.2 工作场地空间足够，光线足够；
6.1.5.3 所用工具材料齐全（绝缘平口钳、斜口钳、尖嘴钳、螺丝刀、验电笔、带绝缘柄的扳手、电工胶布等）；
6.1.5.4 工作人员必须穿戴绝缘手套、安全帽、棉质工作衣、绝缘靴。
6.1.6 自动空气开关跳闸或熔断器熔断时，应查明原因并排除故障后，再行恢复供电。不允许强行送电，必要时允许试送电一次。
6.1.7 电流互感器不得开路、电压互感器不得短路、不得使用摇表测量带电体的绝缘电阻。
6.1.8 变配电房拉、合闸时，应一人执行一人监护。
[bookmark: _Toc4733]6.2 供配电设施设备操作
6.2.1 配电变压器停电的操作要领：
6.2.1.1 拉开电容补偿柜开关；
6.2.1.2 拉开各低压出线开关；
6.2.1.3 拉开低压总开关；
6.2.1.4 拉开配电变压器高压侧开关。
6.2.2 配电变压器送电的操作要领：
6.2.2.1 合上配电变压器高压侧开关；
6.2.2.2 合上低压总开关；
6.2.2.3 合上各低压出线开关；
6.2.2.4 合上电容补偿柜开关，操作面板打到自动位置。
6.2.3 在配电变压器上工作前，操作要领如下：
6.2.3.1 退出高压开关，合上接地刀闸，上锁；
6.2.3.2 拉开高、低压两侧电源；
6.2.3.3 验电，确认无电后，先对变压器进行放电；
6.2.3.4 放电完成后，两侧分别挂三相短路接地线；
6.2.3.5 安全围栏，挂“有人工作，禁止合闸”标示牌于高、低压开关处。
6.2.4 在配电柜开关上工作前，操作要领如下：
6.2.4.1 拉开开关、确认在断开位置；
6.2.4.2 验电，确认无电；
6.2.4.3 挂三相短路接地线；
6.2.4.4 设置绝缘隔板（与邻近带电体距离在6cm以下者）；
6.2.4.5 挂“有人工作，禁止合闸”标示牌于停电开关处；
6.2.4.6 站在绝缘垫上工作。
[bookmark: _Toc10156]6.3 巡视监控
6.3.1 除交接班检查外，商写高配房每天巡视不少于两次，配电间每周巡视不少于一次,在特殊情况下应增加巡查频次和进行特殊巡视,工程巡视人员按规定的频次进行检查、巡视、监控，并把每次所到巡视点的时间、问题，记录在《高、低压配电房运行记录表》或《配电间巡检记录表》上；
6.3.2 日常巡视内容：
6.3.2.1 三相电压（交流380V±10%）、电流是否正常、功率因数是否正常、 变压器温度是否过高；
6.3.2.2 直流屏主电源、旁路电源输入电压是否，各开关、熔断器、整流元件、设备等有无异常，有无松动或热点；各指示表指示是否正常，直流系统绝缘是否良好；电池组是否完好，运行是否正常；
6.3.2.3 有无异常响声或气味;
6.3.2.4 各种仪表指示是否正常，指示灯是否正常；
6.3.2.5 各种接头是否有过热或烧伤痕迹；
6.3.2.6 防小动物设施是否完好；
6.3.2.7 接地线有无锈蚀或松动；
6.3.2.8 各种临时用电接驳情况；
6.3.2.9 各种标示牌、标示物是否完好；
6.3.2.10 安全用具是否齐全，是否存放于规定位置。
6.3.3 对于巡视中发现的问题，当值工程人员应及时采取措施加以解决，处理不了的问题及时向领班或主管汇报，在领班或主管的协助下加以解决。整改时应严格遵守供配电设施设备安全操作和《供配电设施设备维修保养规程》等相关规定，问题处理后应及时记录在对应设备房的记录表上。
6.3.4 工程人员应将供配电设施设备的运行数据（电压、电流、功率因数、环境温度、有功电量、无功电量）及运行状况清晰、完整、规范的记录在《高、低压配电房运行记录表》或《配电间巡检记录表》内。
6.3.5 单独巡视时，不准攀登电气设备，不准触动开关操作手柄。
[bookmark: _Toc16702]6.4 异常情况处理
6.4.1 触电处置
6.4.1.1 拉开电源开关、拔去插头或熔断器；
6.4.1.2 用干燥的木棒、竹竿移开电线或用绝缘工具（平口钳、斜口钳等）剪断电线；
6.4.1.3 用干燥的衣服或绝缘塑料布垫住，将触电者脱离电源；
6.4.1.4 防止触电者在断电后跌倒；
6.4.1.5 如果触电者尚未失去知觉，则必须让其保持安静，并立即请医生进行诊治，密切注意其症状变化；
6.4.1.6 如果触电者已失去知觉，但呼吸尚存，应使其舒适、安静地仰卧，将上衣与裤带放松，使其容易呼吸，若触电者呼吸困难，有抽筋现象，则应积极进行人工呼吸，并及时送进医院；
6.4.1.7 如果触电者的呼吸、脉搏及心跳都已停止，此时不能认为其已死亡，应当立即对其进行人工呼吸。人工呼吸必须连续不断地进行到触电者自行呼吸或医生赶到现场救治为止。
6.4.2 配电柜自动空气开关跳闸的处置：
6.4.2.1 判断跳闸原因（短路或过载）；
6.4.2.2 查清楚负载种类及分布情况；
6.4.2.3 对可疑处逐个检查，确认故障部位或报告领班/主管，请求支援解决；
6.4.2.4 如故障已排除应立即恢复供电。
6.4.3 变配电房发生火灾按公司相应的应急处理相关程序处置。
6.4.4 变配电房发生水浸时的处置：
6.4.4.1 视进水情况和用电量的大小而定，拉下总电源开关或高压开关；
6.4.4.2 仔细排查漏水点位、堵住漏水源头；
6.4.4.3 如果漏水较大，立即通知工程主管，同时尽力阻止进水；
6.4.4.4 漏水源堵住后，立即排水；
6.4.4.5 排干水后，应立即对湿水设施设备进行除湿处理（如用干的干净抹布擦拭、热风吹干、自然通风，更换相关管线等）；
6.4.4.6 确认湿水已消除（如各绝缘电阻达到规定要求），开机试运行，如无异常情况出现，则可以投入正常运行。
[bookmark: _Toc30937]6.5 变配电室管理
6.5.1 非值班人员不准进入机房，若需要进入，须经工程主管批准，并在值班人员陪同下方可进入机房。
6.5.2 机房内严禁存放易燃、易爆、危险物品。机房内应备齐消防器材，并禁止吸烟。
6.5.3 每周打扫一次机房的卫生，做到地面、墙壁、门窗、设施设备表面无积尘、无油渍、无污物。
6.5.4 机房内应当通风良好、光线足够、门窗开启灵活，防小动物设施完好。
6.5.5 机房都应当做到随时上锁，钥匙由当班值班工程人员保管，值班人员不得私自配钥匙。
[bookmark: _Toc22025]6.6 交接班要求
6.6.1 接班人员应准时到岗来接班。
6.6.2 接班人员应认真听取交接班人员交代，并查看《高、低压配电房运行记录表》或《配电间巡检记录表》，检查物品是否齐全，确认无误后签名。
6.6.3 有下列情况之一者不准交接班：
6.6.3.1 上一班运行情况未交代清楚；
6.6.3.2 记录不规范、不完整、不清晰；
6.6.3.3 机房不干净；
6.6.3.4 接班人未到岗；
6.6.3.5 事故正在处理中或交班时发生故障，此时应由交班人负责继续处理，接班人协助处理。
[bookmark: _Toc16292]7 附录
附录A《高、低压配电房运行记录表》
附录B《配电间巡检记录表》
附录C《倒闸操作票》
附录D《变电所工作票》
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[bookmark: _Toc18254]附录A
[bookmark: _Toc27878]高、低压配电房运行记录表

	内容             

时间
	进线电压（KV）
	有功电量
	无功电量
	功率因数
（COSΦ）
	变压器温度（℃）
	0.4KV 1 #变电压（V）
	0.4KV 2 #变电压（V）
	0.4KV 1 #变电流（A）
	0.4KV 2 #变电流（A）

	
	
	
	
	
	1#变
	2#变
	
	
	
	

	
	1#进线
	2#进线
	1#进线
	2#进线
	1#进线
	2#进线
	1#变
	2#变
	A
	B
	C
	A
	B
	C
	AB
	BC
	CA
	AB
	BC
	CA
	A
	B
	C
	A
	B
	C

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	白班记录：


记录人：                时间：
	中夜班记录：


记录人：                      时间：
	备注：
1、商写高配房每天不少于两次巡检；
2、照明、通风、环境卫生、开关位置、指示灯、工器具是否有异。
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[bookmark: _Toc2966]附录B
[bookmark: _Toc15501]              配电间每周巡检记录表
                    
 №： （         ）           
	日期
	配电柜
总开关
	电压（V）
	电表度数
	电流（A）
	环境与卫生
	检查人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：综合体、写字楼配电间每周不少于一次巡检。
                                                 
主管审核：
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[bookmark: _Toc4162]附录C
[bookmark: _Toc30791]倒闸操作票 
                          
           配电房停、送电操作票                         №：    （         ）         
	操作开始时间：                            年   月   日   时   分
结束时间：                                年   月   日   时   分

	操作任务：



	序 号
	操  作  项  目

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	备注：






操作人：                       监护人：               审批人：
值班负责人：                       主  管：              
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[bookmark: _Toc4602]附录D
[bookmark: _Toc7693]变电所工作票
                                
№：    （         ）
1、 工作负责人（监护人）：                    班组：                             。
工作人员：                                                                  。
工作任务：                                                                           
                                                                                     
                                                                             。
2、 计划工作时间：自         年         月        日        时       分
                 至         年         月        日        时       分。
工作条件（停电或不停电）：                                             。
负责人签名：                    
注意事项（安全措施）：                                                                 
                                                                                      
                                                                                      
                                                                             。
                                                 工作签发人签名：                 
3、 许可开始工作时间：           年       月       日       时        分
工作许可人（值班员）签名：                     ，工作负责人签名：                     
4、 工作终结时间：            年        月        日        时        分
工作负责人签名：                  
工作许可人（值班员）签名：                  
5、 备注：                                                                             
                                                                                       
                                                                                       
                                                                             。

注：必须认真填写其表的内容。

第 13 页 共 13 页


第 11 页 共 1 页

