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弱电设施设备运行管理作业细则
[bookmark: _Toc6511]
[bookmark: _Toc31505]1 目的
[bookmark: _Toc16092]规范公司服务辖区内弱电系统维修保养管理，确保弱电系统设施设备良好运行。
[bookmark: _Toc1509][bookmark: _Toc25443]2 范围
适用于公司服务辖区内商写业态项目弱电系统维修保养管理。
[bookmark: _Toc14658]3 规范性引用文件
无
[bookmark: _Toc22486][bookmark: _Toc2316]4 术语和定义
无
[bookmark: _Toc27582]5 主要职责
[bookmark: _Toc16420][bookmark: _Toc1606][bookmark: _Toc27871][bookmark: _Toc24170]5.1 工程主管（负责人）
负责检查弱电系统设施设备运行管理工作的实施情况。
[bookmark: _Toc26510][bookmark: _Toc27706][bookmark: _Toc17233][bookmark: _Toc14768]5.2 综合维修工（弱电工程）
具体负责弱电系统设施设备的运行管理。
[bookmark: _Toc30282]6 工作程序
[bookmark: _Toc12036]6.1 工程人员定期检查保养弱电系统：
工程人员定期检查保养弱电系统，将维修保养数据记录在《弱电设备设施维修保养记录表》。
6.1.1 监视摄像机的维护
6.1.1.1 由设备责任人拆下摄像机的防护罩进行内部清洁除尘，清洁除尘时需使用干燥、清洁的软布和中性清洁剂，以防止产生静电和腐蚀摄像机。
6.1.1.2 在对带云台的摄像机进行维修保养时还需要对云台的机械部分加适量的润滑机油，以保证云台转动灵活。
6.1.1.3 对效果不好的摄像镜头必须及时调整好焦距、光圈、方向、测量电源电压是否正常等，保证安装牢固，并由控制中心负责人确认是否符合使用要求。
6.1.1.4 对室外监视摄像机进行维修保养，在每次清洁除尘、安装防护罩时，必须注意用防水胶圈或胶布密封接合部位，以防止雨水的渗入。
6.1.1.5 在对摄像机清洁除尘时，禁止用手触摸摄像镜头，只能釆用镜头纸对摄像镜头进行擦拭。
6.1.1.6 每季度对摄像机信号防雷器接地阻值进行测量，对不符合要求的接地点进行维。
6.1.2 监控主机的维护
6.1.2.1 控制中心值班人员对监控主机进行外部除尘，除尘时需使用干燥、清洁的软布和中性清洁剂。
6.1.2.2 设备责任人检查视频线BNC接头，如有松动现象，必须用30W以下的电烙铁进行焊接处理，并检查BNC接头与主机接口是否松动，充分检查和维修后，须对线路进行整理的畅顺、整齐、规范。
6.1.2.3 检查主机上的各指示灯是否正常显示。
6.1.3 多画面处理器的维护
6.1.3.1 由控制中心值班人员每周对多画面处理器外部进行除尘，除尘时需用干燥的清洁软布和中性清洁剂清洗。
6.1.3.2 检查并保持所有画面显示器上的字符、设备号与控制台上的监控键盘上的输入号码一致；检查并保证各显示器上显示时间正确无误。
6.1.3.3 检查多画面处理器的各功能键的功能是否正确、有效。
6.1.4 硬盘录像机的维护
6.1.4.1 由控制中心值班人员对硬盘录像机进行外部除尘，除尘时需使用燥、清洁的软布和中性清洁剂。
6.1.4.2 由设备责任人检查所有通道录像机的录像效果，必须保证录像机工作正常，录像效果清晰。如检查发现录像效果模糊、不全等现象必须查明原因，釆取相关的措施，做好记录并向上级汇报。
6.1.4.3 每季度由设备责任人对硬盘录像机内部进行除尘、清洁保养。
6.1.5 停车场管理系统的维护
6.1.5.1 由大门岗检查大门道闸遥控器是否灵活、有效，由控制中心检查车库道闸遥控器、电脑控制是否灵活、有效，若有问题及时通知设备责任人处理。
6.1.5.2 每季度对车库道杆转轴部分、闸体内大、小轴承及连杆部分打润滑油。
6.1.5.3 每季度对大门道闸的驱动电机进行检查如有噪音、振动较大，则需打开电机检查并加润滑油或更换轴承；如是齿轮变速箱，则需检查油位和油质，必要时加油或更换机油；每季度对道闸减速机加油保养。
6.1.5.4 定期对车场数据库进行备份，服务器等重要设备安装UPS电源。
6.1.6 BA系统的维护
6.1.6.1 每季度测试系统之间通讯是否正常，模块无故障，现场显示是否准确。
6.1.6.2 清理主机和现场设备，对线头进行紧固，清洁现场传感器确保可靠。
6.1.6.3 清理控制柜，现场操作控制界面，确保正常可用。
[bookmark: _Toc27603]7 附录
附录A《弱电设备设施季度维修保养记录表》
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[bookmark: _Toc11423]附录A
[bookmark: _Toc16388]弱电设备设施季度维修保养记录表
[bookmark: _GoBack]项目名称：                                                            时间：                                                 
	设备具体型号
	
	数量
	

	保养内容
	保养标准
	保养结果（根据要求如实填写）

	门禁管理
	主机系统可靠，线路连接牢固，运行稳定无噪音、功能良好。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	消控中心
	监控清单完整，对讲信号覆盖全面，大屏主机画面正常、录像回访功能良好。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	周界报警
	红外系统报警正常，探测器安装到位、动作反应正常。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	停车系统
	停车系统运行可靠，数据备份完整。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	电子巡更
	巡更系统运行稳定正常，数据完整。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	BA系统
	BA控制柜完好、操作界面正常、现场传感器清洁可靠、通讯正常，模块无故障。
	是□     否□
异常情况处置跟进：

	保养人：
	审核人：
	下次（计划）保养时间：
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